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Como guiarse por Google Docs

Al usar estas caracteristicas, los estudiantes con dificultades
de lectura y escritura pueden tener acceso a funciones de
texto a voz, OCR, diccionario y traduccién en Google Docs, lo
que les facilita comprender y crear contenido escrito.

Para acceder a estas funciones, debes utilizar Google Chrome
como tu navegador web.

Texto a voz:
e Afiade la extensidon del lector de pantalla google desde la
tienda web de Chrome

. Screen Reader

chrame google.com

e Para habilitar la funcién de texto a voz en Google Docs, ve a
«Herramientas» y  selecciona «Configuracion de
accesibilidad».

This project has been funded with support from the European Commission. This document and its contents reflect the

views only of the authors, and the Commission cannot be held responsible for any use which may be made of the
information contained therein.



https://chrome.google.com/webstore/detail/screen-reader/kgejglhpjiefppelpmljglcjbhoiplfn/related
https://chrome.google.com/webstore/detail/screen-reader/kgejglhpjiefppelpmljglcjbhoiplfn/related

Accessibility settings

Turn on screen reader support

Reqguired for braille support and collaborator announcements @

[] Turn on braille support
Works with third-party braille hardware

Turn on collaborator announcements
Know when people access and exit your files

[C] Turn on screen magnifier support
Works with third-party screen magnifier software @

e Para escuchar el texto, resalta la parte que deseas

Learn more

escuchar > ve al menu «Accesibilidad»> « verbalizar al
lector de pantalla» y selecciona «verificar seleccidon»
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Este proyecto ha sido financiado con el apoyo de la Comision Europea.
Esta publicacion solo refleja las opiniones del autor, y la Comision no puede ser considerada responsable.
para cualquier uso que se pueda hacer de la informacion contenida en el mismo.




o El texto que seleccionaste se leerd en voz alta.

OCR (reconocimiento 6ptico de caracteres):

e Para utilizar la funciéon OCR, deberds instalar la extensidn
«Lector de imdgenes OCR» de | atienda web de Chrome

fgm! OCR Image Reader
i

- Simple powerful OCR without server iteration

e Haz clic en el icono OCR en la barra de extensidn

e Marca el drea de texto en la imagen que deseas escanear con
OCR
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https://chrome.google.com/webstore/detail/ocr-image-reader/bhbhjjkcoghibhibegcmbomkbakkpdbo

e Copia el texto digitalizado en el «portapapeles» y luego

«pega» en un documento donde se puede leer en voz alta
utilizando la funciénde texto a voz
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Expand Post Result Copy Text Closes

Diccionario:
Google Docs tiene una funcién de diccionario incorporada.

e Para usarlo, simplemente haz clic derecho en una palabra
y selecciona «Definir» en el menu desplegable.

() Insert emoji reaction

G2 Insert link Ctri+K
Define ‘duckling Ctri+Shift+Y
Tt Format options -
% Clear formatting Ctri+\

Este proyecto ha sido financiado con el apoyo de la Comision Europea.
Esta publicacion solo refleja las opiniones del autor, y la Comision no puede ser considerada responsable.

para cualquier uso que se pueda hacer de la informacion contenida en el mismo.




e Aparecerd una ventana emergente con la definicién de la
palabra.

& Dictionary X

0, duckling

duckling

naun
noun: duckling plural nown; ducklings

1. @ young duck.

Traduccidn:
e Para habilitar la traduccién en Google Docs, ve a
«Herramientas» y selecciona «Traducir documento»

e Selecciona el idioma al que deseas traducir el documento
y, @ continuacién, haz clic en «Traducir»

Este proyecto ha sido financiado con el apoyo de la Comision Europea.
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Translate document xK

Create a translated copy of the current document

Mew document title

Translated copy of Hov to use speach to

Italian

Japanese

Javanese

Kannada
Kazakh

e Un documento recién creado contendrd una traduccidn de
todo el documento original al idioma seleccionado.
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